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Rejestracja 
Aby zarejestrować konto w systemie RLGSOFT, wypełnij formularz rejestracyjny 

dostępny na stronie https://rlgsoft.pl/rejestracja , podając�

� Numer BDO - numer rejestrowy BDO podmiotu użytkownika�

� Adres e-mail - aktywny adres e-mail do komunikacji oraz przesyłania 

powiadomień związanych z kontem�

� Hasło - Hasło powinno składać się z co najmniej 8 znaków, w tym liter, cyfr


      i znaków specjalnych�

� Telefon kontaktowy - numer telefonu komórkowego.



Następnie zaznacz obowiązkowe zgody: akceptację Regulaminu oraz Polityki 

Prywatności. Klikając nazwę dokumentu, możesz zapoznać się z jego treścią.



Po wypełnieniu formularza kliknij przycisk “Załóż darmowe konto”.
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Potwierdzenie 
rejestracji
 
Po pomyślnej rejestracji w systemie zostaniesz automatycznie 

przekierowany na stronę z podziękowaniem za rejestrację. 



Na adres e-mail podany w formularzu rejestracji zostanie wysłana 

wiadomość z linkiem do aktywacji konta. Kliknij przycisk “Potwierdź 

konto” w odebranej wiadomości, aby kontynuować proces aktywacji.
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Potwierdzenie 
rejestracji
 
Po pozytywnej weryfikacji przez administratora Twoje konto zostanie 

aktywowane w systemie.



Na wskazany w formularzu rejestracji adres e-mail otrzymasz 

potwierdzenie aktywacji konta. Teraz możesz już zalogować się


 w systemie RLGSOFT.
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Logowanie
Aby zalogować się do systemu RLGSOFT, na stronie https://rlgsoft.pl/ 

kliknij przycisk "Zaloguj się".



Zostaniesz przekierowany na stronę logowania, na której uzupełnisz 

pola formularza�

� Numer BDO�

� Twoje hasło.



Następnie wybierz przycisk “Zaloguj się”.



Na ekranie logowania znajdują się również odnośniki do strony 

resetowania hasła oraz do strony rejestracji dla użytkownika, który nie 

zarejestrował jeszcze swojego konta. W każdej chwili możesz skorzystać 

z funkcji przypomnienia hasła. 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Resetowanie hasła 
do konta RLGSOFT
 
Aby zresetować hasło do konta RLGSOFT, na ekranie logowania wybierz 

odnośnik “Nie pamiętasz hasła? Kliknij tutaj” lub przejdź na stronę 

https://system.rlgsoft.pl/main/remind



Następnie, wpisz w formularzu swój Numer BDO i wybierz przycisk 

“Resetuj hasło”.


Na adres e-mail przypisany do konta otrzymasz link do zresetowania 

hasła.



Po kliknięciu przycisku “Resetuj hasło” zostaniesz przekierowany na 

stronę formularza resetu hasła. Wpisz dwukrotnie nowe bezpieczne 

hasło i kliknij przycisk “Zmień hasło”.



Teraz możesz już użyć nowego hasła do zalogowania w systemie 

RLGSOFT.
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Nawigacja po 
systemie RLGSOFT
 
Po zalogowaniu się do Panelu Klienta możesz zarządzać swoim kontem 

i usługami oferowanymi przez system RLGSOFT.



Na głównym ekranie Panelu Klienta zobaczysz zakładki�

� Ewidencja BDO - tu znajdziesz platformę do zarządzania 

odpadami zintegrowaną z BDO�

� Sprawozdawczość - tu znajdziesz dodatkowe usługi RLGSOFT


           w zakresie sprawozdawczości.
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Ewidencja BDO
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Ewidencja BDO
 
W celu rozpoczęcia pracy w systemie RLGSOFT w zakresie ewidencji 

odpadowej przejdź do zakładki „Ewidencja BDO”.



Po pierwszym zalogowaniu w Panelu Klienta zobaczysz zakładki�

� Integracja RLGSOFT z BD�

� Moje dan�

� Ustawienia
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BDO

Integracja RLGSOFT
 

Aby uzyskać dostęp do pełnej wersji systemu i odblokować Generator 

KPO, Ewidencję oraz Wyszukiwarkę podmiotów, uzupełnij klucz API


w zakładce “Integracja RLGSOFT z BDO”.



Jeśli nie wiesz, jak wygenerować swój klucz Api możesz zapoznać się


z Instrukcją uzyskania klucza API.



Poprawność klucza sprawdź za pomocą przycisku “Sprawdź klucze". Jeśli 

klucz jest poprawny, zapisz go za pomocą odnośnika Zapisz.
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BDO

Integracja RLGSOFT
 

Teraz widzisz Generator KPO, Ewidencję oraz Wyszukiwarkę 

podmiotów.
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Moje dane
W zakładce „Moje dane” wyświetlą się  Twoje dane pobrane


do systemu RLGSOFT z Bazy GUS. Dane te są na bieżąco 

automatycznie aktualizowane.
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Ustawienia 
automatyzacji
W zakładce „Ustawienia” możesz spersonalizować ustawienia do swoich 

potrzeb. 



Możesz włączać/wyłączać opcje automatyzacji danych w systemie�

� Ewidencjonowanie KPO w KEO (o ile istnieje KEO z odpowiednim 

kodem odpadu)�

� Zakładanie KEO dla nowego kodu odpadu�

� Tworzenie w KEO wpisów o wytworzonych odpadach


      na podstawie wpisów o przekazanych odpadach.

14



Wyszukiwarka 
podmiotów
 
W zakładce „Wyszukiwarka podmiotów” wyszukasz wszystkie podmioty, 

które zostały zarejestrowane w systemie BDO.



Po wpisaniu nazwy podmiotu lub jej fragmentu wyświetlona zostanie 

lista wyszukanych podmiotów wraz z ich numerem BDO i NIP.



Przy wybranym podmiocie możesz zaznaczyć checkbox „transportujący” 

i/lub „przejmujący”. Tak oznaczone podmioty będą pojawiały się


w pierwszej kolejności na liście do wyboru podmiotów transportujących 

oraz przejmujących, podczas tworzenia karty przekazania odpadów


w zakładce „Generator KPO”.
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Generator KPO
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Wystawianie KPO 
do BDO
 
Aby wystawić Kartę Przekazania Odpadów, przejdź do zakładki “Generator KPO”.


Następnie wypełnij Formularz Generatora KPO, który zawiera następujące pola�

�� Przekazanie odpadów bez KPO (opcjonalne) - zaznacz w przypadku przekazania odpadów 

podmiotowi zwolnionemu z ewidencji, np. osobie fizycznej�

�� Wytwarzanie odpadów w wyniku świadczenia usług i/lub działalności w zakresie obiektów 

liniowych (opcjonalne)�

�� Przekazujący (MPD) - wybierz Miejsce Prowadzenia Działalności z rozwijanej listy, pobranej 

automatycznie z systemu BDO�

�� Numer rejestracyjny - wpisz Numer rejestracyjny pojazdu, który odbierze odpady�

�� Transportujący - wybierz Firmę transportową (jeśli lista jest pusta, skorzystaj z Wyszukiwarki 

podmiotów i przypisz podmiot do listy Transportujący)�

�� Przejmujący - wybierz Firmę przejmującą odpady (jeśli lista jest pusta, skorzystaj  

z Wyszukiwarki podmiotów i przypisz podmiot do listy Odbierający)�

�� Miejsce prowadzenia działalności przejmującego - wybierz MPD z rozwijanej listy, pobranej 

automatycznie z systemu BDO�

�� Odpad - wybierz typ odpadów z rozwijanej listy�

�� Rodzaj odpadu ex (opcjonalne)�

��� Masa [w tonach [Mg]] - podaj masę odpadów w Megagramach�

��� Data - podaj planowaną datę odbioru odpadów�

��� Informacje dodatkowe (drukowane na KPO, opcjonalne)�

��� Numer telefonu kierowcy (opcjonalne) - do automatycznej wysyłki SMS do kierowcy.
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Wystawianie KPO

do BDO
 
Po wypełnieniu formularza Generatora KPO możesz wybrać jedną 

z opcji�

� Zapisz jako planowaną - KPO zostanie zapisana w BDO ze statusem 

“planowana”�

� Zapisz i zatwierdź - KPO zostanie zapisana w BDO ze statusem 

“zatwierdzona”�

� Zapisz, zatwierdź i wygeneruj potwierdzenie - KPO zostanie 

zapisana w BDO ze statusem “potwierdzenie wygenerowane”. Link 

do pobrania potwierdzenia PDF znajdziesz na Liście KPO poniżej 

Generatora.
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Lista KPO
 
W zakładce widoczna jest lista wszystkich kart KPO. Z poziomu listy 

możesz�

� Zmienić status karty bez konieczności wchodzenia w każdą kartę 

oddzielnie�

� Pobrać lub wydrukować potwierdzenie�

� Pobrać lub wydrukować KPO�

� Wysłać SMS do kierowcy�

� Przejść do KEO�

� Pobrać zestawienie wszystkich KPO z potwierdzonym 

transportem. 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Zmiana statusu KPO
 
Dla każdej KPO możliwe jest ustawienie statusu�

� planowana�

� zatwierdzona�

� potwierdzenie wygenerowane�

� wycofana.



W celu aktualizacji statusu KPO, wybierz odpowiedni przycisk na Liście 

KPO w kolumnie Status.
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Zestawienie KPO 
 z potwierdzonym 

odbiorem
 
W celu wygenerowania zestawienia KPO z potwierdzonym transportem 

w formacie .xlsx użyj przycisku “Pobierz” przy opcji “Zestawienie KPO 

z potwierdzonym transportem.



Plik .xlsx z zestawieniem możesz zapisać na dysku swojego komputera 

lub w pamięci urządzenia.
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Ewidencja
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Podsumowanie

dla wszystkich MPD
 
 
Podsumowanie KEO (Karty Ewidencji Odpadów) to lista wszystkich 

wygenerowanych kart ewidencji odpadów dla danego podmiotu.



W lewym górnym rogu znajduje się okno z opcją wyboru roku, w którym 

zostały wygenerowane KEO. W prawym górnym rogu widoczny jest 

przycisk umożliwiający eksport listy z danymi.
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Podsumowanie

dla wszystkich MPD
 
 
Na liście dokumentów na zielono zaznaczono karty KEO, na których ilość 

odpadów wygenerowanych i zebranych odpowiada ilości odpadów 

przekazanych. Na czerwono oznaczono te, w których te ilości nie 

zgadzają się.
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Lista MPD
 
 
W zakładce Lista MPD (Miejsc Prowadzenia Działalności) 

znajdują się nazwy MPD, a także status placówki w BDO.
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Podsumowanie

dla wybranego MPD
 
 
Kliknij przycisk z nazwą wybranego MPD, a następnie przycisk 

KEO, aby przejść do Listy KEO dla wybranego MPD.
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Lista KEO
 
 
Lista KEO zawiera listę Kart Ewidencji Odpadów dla wybranego MPD. 

W górnej części widoczna jest nazwa MPD, a także numer MPD w BDO. 

Niżej znajduje się okno z wyborem roku wystawienia KEO, a także wykaz 

wszystkich kart wraz ze szczegółami.



Aby przejść do szczegółowego podglądu KEO kliknij przycisk “Zobacz” 

przy wybranej karcie z listy.
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Karta KEO
 
 
W górnej części podglądu KEO widoczny jest numer karty, rok 

wygenerowania dokumentu, kod odpadów oraz adres MPD.
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Karta KEO

zakres działalności
 
 

Aby wskazać zakres działalności dla kodu odpadu, zaznacz odpowiednie 

pola na Karcie KEO, a następnie wybierz przycisk “Zmień”.



Dostępne są zakresy działalności�

� Un - unieszkodliwienie�

� Od - odzysk�

� Zb - zbieranie odpadów�

� W - wytwarzanie odpadów.
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Karta KEO

szczegóły
 
 

Podgląd KEO zawiera sekcje odpadów: wytworzonych, przyjętych 

i przekazanych, wraz ze szczegółowymi danymi ewidencjonowanych 

wpisów.



Poszczególne wpisy na KEO możesz usuwać za pomocą przycisku 

“Usuń”.
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